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Enw’r Hysbysiad Preifatrwydd:  Gwasanaeth Llyfrgelloedd 

Disgrifiad o'r Hysbysiad Preifatrwydd:   Bydd yr hysbysiad preifatrwydd yn egluro sut y bydd 
Gwasanaeth Llyfrgelloedd Caerffili yn defnyddio 
eich gwybodaeth i ddarparu'r gwasanaethau 
llyfrgelloedd amrywiol sydd ar gael. 

 
Sut y byddwn ni'n defnyddio eich gwybodaeth 
 
 
Y diben a'r sail gyfreithiol ar gyfer defnyddio eich gwybodaeth 
 
 Diben y gwaith prosesu 
 
 Mae Gwasanaeth Llyfrgelloedd Caerffili yn casglu a chadw data cwsmeriaid ar y system 

rheoli llyfrgelloedd er mwyn darparu'r ystod o wasanaethau llyfrgell rydych chi wedi 
cofrestru ar eu cyfer.    

  
 Bydd yr wybodaeth yn cynnwys:  
 

• Enw 
• Dyddiad geni  
• Cyfeiriad 
• Rhif Ffôn 
• E-bost 
• Iaith 

 
 Efallai y byddwn ni hefyd yn defnyddio'ch gwybodaeth at ddibenion marchnata yn unol â'r 

dewisiadau a nodwyd gennych chi pan yn cofrestru am gerdyn llyfrgell. 
  

Sail gyfreithiol ar gyfer y gwaith prosesu 
 
 Mae rhwymedigaeth tasg gyhoeddus i brosesu eich gwybodaeth chi sy'n cael ei nodi isod: 
 
 Mae llyfrgelloedd yn wasanaeth statudol o dan Deddf Llyfrgelloedd Cyhoeddus ac 

Amgueddfeydd 1964. 
Mae angen gwybodaeth am gwsmeriaid ar Wasanaeth Llyfrgelloedd Caerffili er mwyn rhoi’r 
canlynol i’r sawl sy'n ymweld â Bwrdeistref Sirol Caerffili, neu’n byw, gweithio neu astudio 
yno: ‘provide a comprehensive and efficient library service’ (Deddf Llyfrgelloedd Cyhoeddus 



ac Amgueddfeydd 1964) (adran 7) (nid yw ar gael yn Gymraeg gan mai dyfyniad o 
ddeddfwriaeth nad yw wedi ei gwneud yn Gymraeg ydyw). 

 Er mwyn i brosesu data personol fod yn gyfreithlon o dan y Rheoliad Cyffredinol ar 
Ddiogelu Data 2016, mae’n rhaid nodi amod dilys o erthygl 6 o’r Rheoliad, sydd wedi’i 
amlinellu isod (nid yw ar gael yn Gymraeg gan mai dyfyniad o ddeddfwriaeth nad yw wedi 
ei gwneud yn Gymraeg ydyw): 

 
1(e) processing is necessary for the performance of a task carried out in 
the public interest or in the exercise of official authority vested in the 
controller; 

  
 
Pwy fydd yn cael mynediad at eich gwybodaeth? 
 
 Manylion y Rheolydd Data a’r Swyddog Diogelu Data 
 
 Y Rheolydd Data ar gyfer eich gwybodaeth yw Cyngor Bwrdeistref Sirol Caerffili. Y 

Swyddog Diogelu Data yw: 
 
 Mr Carl Evans 
 Rheolwr Llywodraethu Gwybodaeth Gorfforaethol/Swyddog Diogelu Data 
 E-bost: DiogeluData@caerffili.gov.uk 
 Ffôn: 01443 864322 
 
 Manylion am brif ddefnyddwyr eich gwybodaeth 
 
 Gwasanaeth Llyfrgelloedd Caerffili. 
 
 Manylion am unrhyw achos o rannu’ch gwybodaeth o fewn Cyngor Bwrdeistref Sirol 

Caerffili  
 
 Mae’n bosibl y bydd rhaid i Wasanaeth Llyfrgelloedd Caerffili rannu gwybodaeth o'n system 

rheoli llyfrgelloedd pan fo’n ofynnol yn ôl y gyfraith, mewn perthynas â phryderon diogelu 
neu wrth ymdrin ag ymddygiad gwrthgymdeithasol.  

  
 Manylion am unrhyw achos o rannu'ch gwybodaeth â sefydliadau eraill 

 
 Mae’n bosibl y bydd rhaid i Wasanaeth Llyfrgelloedd Caerffili rannu gwybodaeth o'n system 

rheoli llyfrgelloedd pan fo’n ofynnol yn ôl y gyfraith, mewn perthynas â phryderon diogelu 
neu wrth ymdrin ag ymddygiad gwrthgymdeithasol. 

  
 Manylion am unrhyw brosesyddion data allanol 
 

Bydd eich gwybodaeth yn cael ei storio ar system rheoli llyfrgelloedd diogel sy’n cael ei 
ddefnyddio ar draws Gymru a’i weinyddu gan SirsiDynix. 

 
 Mae ciosgau hunanwasanaeth Bibliotheca wedi’u cysylltu â’r system rheoli llyfrgelloedd er 

mwyn i chi allu defnyddio’r gwasanaeth hwn. 
 
 Ceisiadau am wybodaeth 
  
 Mae'n bosibl y bydd yr holl wybodaeth sy'n cael ei chadw gan Gyngor Bwrdeistref Sirol 

Caerffili yn destun ceisiadau o dan Ddeddf Rhyddid Gwybodaeth 2000, Rheoliadau 
Gwybodaeth Amgylcheddol 2004 a deddfwriaeth Diogelu Data. 

 

mailto:DiogeluData@caerffili.gov.uk


 Os bydd yr wybodaeth wedi'i darparu gennych chi yn destun cais o'r fath, bydd Cyngor 
Bwrdeistref Sirol Caerffili yn ymgynghori â chi ynghylch ei rhyddhau, lle bo hynny'n bosibl. 
Os byddwch chi'n gwrthwynebu rhyddhau eich gwybodaeth, byddwn ni'n cadw'r wybodaeth 
yn ei hôl, os bydd y ddeddfwriaeth berthnasol yn caniatáu i hynny ddigwydd. 

 
 
Am ba mor hir y byddwn ni'n cadw eich gwybodaeth? 
 
 Manylion am y cyfnod cadw 
 
 Mae pa mor hir y mae Cyngor Bwrdeistref Sirol Caerffili yn cadw gwybodaeth yn cael ei 

bennu drwy ofynion statudol neu arferion gorau. 
 
 Bydd eich gwybodaeth yn cael ei gadw ar y system rheoli llyfrgelloedd oni bai eich bod yn 

terfynu eich aelodaeth llyfrgell neu fod eich cyfrif llyfrgell yn anweithredol am gyfnod o 5 
mlynedd neu fwy. 

  
Mae ffurflenni aelodaeth llyfrgell papur yn cael eu rhwygo'n ddiogel unwaith y bydd yr 
wybodaeth yn cael ei chyflwyno i'r system rheoli llyfrgelloedd.   

 
Marchnata 
 
 Manylion am y marchnata 
  
 Efallai eich bod wedi cydsynio i'ch manylion cyswllt gael eu defnyddio at ddibenion 

marchnata. Byddwch chi / rydych chi wedi cael manylion y marchnata y bydd Cyngor 
Bwrdeistref Sirol Caerffili yn hoffi ei wneud, ynghyd ag unrhyw opsiynau megis sut yr 
hoffech i ni gysylltu â chi. Gallwch dynnu'ch caniatâd i farchnata yn ôl ar unrhyw adeg drwy 
gysylltu â'r Maes Gwasanaeth drwy ddefnyddio’r manylion ar frig y ffurflen hon. 

 
 
Eich Hawliau (gan gynnwys y Weithdrefn Gwyno) 
 
 Eich hawliau o dan ddeddfwriaeth Diogelu Data 
 
 Mae'r ddeddfwriaeth Diogelu Data yn rhoi nifer o hawliau i destun y data (y rheiny y mae'r 

wybodaeth yn sôn amdanyn nhw): 
 

• Hawl i gael mynediad at ddata gan y testun – mae ffurflenni cais ar gyfer y broses hon 
ar gael ar ein gwefan ni: Ffurflen Cais am Fynediad at Ddata gan y Testun (SAR) 

• Yr hawl i gael gwybod  
• Yr hawl i gywiro 
• Yr hawl i ddileu 
• Yr hawl i gyfyngu ar brosesu  
• Yr hawl i wrthwynebu 
• Yr hawl i gludadwyedd data 
• Hawliau mewn perthynas â gwneud penderfyniadau a phroffilio awtomataidd.  

 
 Mae rhagor o wybodaeth am eich hawliau ar gael ar y wefan hon: www.ico.org.uk   
 
 Er mwyn arfer eich hawliau, cysylltwch â'r maes gwasanaeth sydd wedi'i nodi ar frig y 

ffurflen hon. 
 
 Y Weithdrefn Gwyno 
 

https://www.caerffili.gov.uk/caerphillydocs/council-and-democracy/sar-form-cym.aspx
http://www.ico.org.uk/


 Os ydych chi'n anfodlon ar y ffordd y mae Cyngor Bwrdeistref Sirol Caerffili wedi ymdrin 
â'ch cais/gwybodaeth, mae gennych chi'r hawl i gwyno. Cysylltwch â'r maes gwasanaeth 
sydd wedi'i nodi ar frig y ddogfen hon gan amlinellu eich materion. 

 
 Os byddwch chi'n parhau'n anfodlon, mae gennych chi hefyd yr hawl i gwyno wrth 

Swyddfa'r Comisiynydd Gwybodaeth.  Am ragor o wybodaeth am y broses gwyno, dilynwch 
y ddolen hon. 

 
 www.caerffili.gov.uk/My-Council/Data-protection-and-freedom-of-information/Questions-

and-complaints?lang=cy-gb 
  

http://www.caerffili.gov.uk/My-Council/Data-protection-and-freedom-of-information/Questions-and-complaints?lang=cy-gb
http://www.caerffili.gov.uk/My-Council/Data-protection-and-freedom-of-information/Questions-and-complaints?lang=cy-gb


 

Crynodeb o'r Hysbysiad Preifatrwydd 
 
Sut y byddwn ni'n defnyddio eich gwybodaeth 
 
Byddwn ni'n defnyddio eich gwybodaeth chi i weinyddu'r gwasanaeth llyfrgelloedd. Rydyn ni’n 
dibynnu ar y sail gyfreithiol tasg gyhoeddus fel yr amlinellir yn Erthygl 6(1)(e) GDPR y DU. Mae’n 
bosibl y caiff eich data ei rannu pan fo’n ofynnol yn ôl y gyfraith, mewn perthynas â phryderon 
diogelu neu wrth ymdrin ag ymddygiad gwrthgymdeithasol. Bydd eich gwybodaeth chi'n cael ei 
chadw hyd at pan nad ydych chi eisiau defnyddio'r gwasanaeth ymhellach neu ein bod yn nodi bod 
eich cyfrif llyfrgell yn anweithredol ers 5 mlynedd. 
 
Mae gennych chi nifer o hawliau mewn perthynas â'r wybodaeth, gan gynnwys yr hawl i gael 
gafael ar wybodaeth sydd gennym ni amdanoch chi a'r hawl i gwyno os ydych chi'n anhapus â'r 
ffordd y mae eich gwybodaeth yn cael ei phrosesu. 
 
I gael rhagor o wybodaeth am sut rydyn ni'n prosesu'ch gwybodaeth a'ch hawliau, cliciwch ar y 
ddolen ganlynol: 
 
{Hyperddolen i'r Hysbysiad Preifatrwydd Llawn ar ein gwefan} 
 


